ZARZADZENIE NR OR.0050.191.2021
WOJTA GMINY MIEDZNA

z dnia 29 grudnia 2021 r.

w sprawie regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego budynku Urzedu Gminy w MiedzZnej.

Na podstawie art.9a, 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 1372 1 1834) oraz art.3 i art.5 ust.2 pkt.5 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0sob i mienia (Dz. U.
z 2021 1. poz. 1995), Wojt Gminy MiedZzna zarzadza, co nastgpuje:

WOJT GMINY MIEDZNA POSTANAWIA

§ 1. Wprowadzi¢ w budynku Urzedu Gminy w Miedznej przy ul. Wiejskiej 131 regulamin funkcjonowania
monitoringu wizyjnego, stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Informatykowi Urzedu Gminy Miedzna.
§ 3. Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierzy¢ Sekretarzowi Gminy Miedzna.

§4.7 dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia traci moc  Zarzadzenie Wojta Gminy Miedzna
OR.0050.207.2018 z dnia 26.11.2018r. w sprawie w sprawie regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
budynku Urzedu Gminy w Miedzne;.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy

Jan Sloninka
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr OR.0050.191.2021
Woéjta Gminy Miedzna
z dnia 29 grudnia 2021 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO W BUDYNKU URZEDU
GMINY W MIEDZNEJ.

§ 1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu Gminy
w Miedznej przy ul. Wiejskiej 131, reguty rejestracji i zapisu informacji, a takze sposob ich zabezpieczenia oraz
mozliwosci i sposob udostepnienia nagran.

§ 2. Celem monitoringu jest:
1. Podniesienie poziomu bezpieczenstwa pracownikow oraz interesantow urzedu.

2. Zapobieganie dewastacji i kradziezy w budynku urzgdu oraz otoczeniu budynku a takze rejestracja zdarzen
sprzyjajaca ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestgpstwa.

3. Wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcow czynéw nagannych (bojki, kradziez lub
zniszczenie mienia itp.).

4. Ograniczenie dostgpu do obiektu dla 0sob nieuprawnionych i niepozadanych.

§ 3. 1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Obszar monitorowany oznaczony jest tablicami informacyjnymi.

3. Rejestracji i zapisywaniu na nosniku podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu.

4. Rejestrowany obraz przez kamery systemu wizyjnego nie moze narusza¢ zasad godnos$ci osobistej oraz
prawa do prywatnosci.

5. Nagrania z monitoringu przechowywane sg nie dtuzej, niz 30 dni, anastgpnie sa kasowane poprzez
automatyczne nadpisanie.

§ 4. 1. System monitoringu wizyjnego Urzedu Gminy w Miedznej sktada si¢ z:

a) kamer rejestrujacy zdarzenia rozmieszczonych na zewnatrz i wewnatrz budynku Urzedu Gminy w Miedznej,
opisanych w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

b) rejestratora cyfrowego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym, znajdujacy sie w zamykanym
pomieszczeniu, w zamykanej szafie;

¢) monitora pozwalajacych na podglad rejestrowanych zdarzen.

2. Biezace przegladania obrazu z kamer oraz dostgp do nagran jest mozliwy na podstawie upowaznienia
Wojta Gminy Miedzna.

3. Dostgp do obrazu i zapisu monitoringu poprzez sie¢ komputerowa na stanowiskach komputerowych maja
jedynie osoby posiadajace upowaznienie do przetwarzania danych z monitoringu.

4. Za sprawne dzialanie monitoringu odpowiedzialny jest Informatyk Urzedu Gminy MiedzZna.
§ 5. 1. Monitoring ma stuzy¢ przede wszystkim dzialalno$ci prewencyjne;.

2. Dane zapisane na nos$nikach nie stanowia informacji publicznej i nie podlegaja udostgpnieniu w oparciu
o0 przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

3. Zapis zsystemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym organom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnos$ci prawnych, np. Policji, Sadom, Prokuraturze, na ich pisemny wniosek,
poniewaz udostgpnianie nagran osobom fizycznym moze naruszy¢ prawa i wolnosci innych osob trzecich.
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4. Dopuszcza si¢ na uzasadniony wniosek osoby trzeciej, zarchiwizowanie cze$ci nagran, ktore moga by¢
podstawa do dochodzenia roszczen lub wykorzystane w ramach postgpowania administracyjnego badz
sadowego.Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego postgpowania
moze zwro6ci¢ si¢ pisemnie do Urzedu zprosba oich zabezpieczenie przed usunigciem po uplywie
standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek nalezy zlozy¢ w kancelari Urzedu, przy ul. Wiejskie
131 43-227 Miedzna, w terminie do 7 dni liczac od dnia, w ktorym zdarzenie mogto zostaé zarejestrowane przez
monitoring wizyjny. Wnioski ztoZzone po tym terminie moga nie gwarantowac zabezpieczenia obrazu ze wzgledu
na jego mozliwe usunigcie z rejestratora.

5. Wniosek o ktorym mowa w ust.4 stanowi zalacznik nr 2 i 3 do Regulaminu

6. Na wniosek osoby zainteresowanej, osoba upowazniona do dostepu do zapisu monitoringu w Urzedzie
sporzadza kopi¢ nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktorego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej
oraz oznacza ja w sposob trwaty nastepujacymi danymi:

a) numer porzadkowy kopii;

b) okres, ktorego dotyczy nagranie;

¢) zrodlo danych, np.: nazwa obszaru monitorowanego przez kamere
d) data wykonania kopii;

7. Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego sporzadzonym na
wniosek osoby zainteresowanej. Rejestr zawiera nastepujgce informacje:

a) numer porzadkowy kopii;

b) okres, ktorego dotyczy nagranie;

¢) zrédlo danych, np.: kamera nr...... ;
d) data wykonania kopii;

e) dane osoby, ktora sporzadzita kopig;

f) podpis osoby, ktdra sporzadzita kopie;

g) informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.

8. Nagrania udostepniane s3 w terminie do 7 dni od daty wplywu wniosku (za wyjatkiem czynnoS$ci
»hiecierpigcych zwtoki”- w mysl art. 308 KpK).

9. Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby ktéra moze stanowic dowodd na podstawie prawa lub
pracodawca powziaglt wiadomos¢, iz moga one stanowi¢ dowdd w takim postepowaniu zostaje ona zabezpieczone
do prawomocnego zakonczenia toczgcego sie postgpowania

§ 6. Obowiagzek informacyjny wzgledem osob, ktorych dane osobowe moga zosta¢ utrwalone na monitoringu
jest realizowany poprzez udostepnienie klauzuli informacyjnej monitoringu urzedu za posrednictwem strony
internetowej bip.miedzna.pl oraz osobiscie w siedzibie Urzedu.

§ 7. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzj¢ podejmuje Wojt Gminy Miedzna lub
osoba przez niego upowazniona.
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Zatacznik Nr 1 do Regulamin Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego w Budynku Urzedu Gminy w MiedzZne;j

TABELA ZAWIERAJACA ROZMIESZCZENIE I ZASIEGI KAMER MONITORINGU WIZYJNEGO
URZEDU GMINY W MIEDZNEJ

Lp. Kamera Lokalizacja Zasieg Uwagi
I. K-1 Ul Pszczynska Sciana boczna urzgdu | Obszar $ciany bocznej | Kamera na zewnatrz
od strony ulicy budynku oraz budynku A
Pszczynskiej chodnika z terenem
przyleglym
2. K2-parking glowny Sciana frontowa Wejscie glowne oraz | Kamera na zewnatrz
urzedu cze$¢ parkingu budynku A
gldwnego z terenem
przyleglym
3. K3- parking boczny Sciana boczna urzedu | Wejscie do czgéci B Kamera na zewnatrz
od péinocy oraz parking boczny z | budynku A
terenem przyleglym
4. K4 -Parking tyt Tylna $cian budynku Tylny parking z Kamera na zewnatrz
od strony wschodniej | terenem przylegtlym budynku A
5. K-5 Wejscie Kasa Wejscie do Urzedu Korytarz oraz schody | Kamera wewnatrz
przy kasie przed Kasg budynku A
6. K-6 Kancelaria Korytarz Sciana przy kancelarii | Korytarz oraz schody | Kamera wewnatrz
urzedu przed kancelaria budynku A
Urzedu
7. K-7 Korytarz czgs¢ B Sciana Korytarz Korytarz oraz schody | Kamera wewnatrz
cze$¢ B na 1 pietrze czes$ci B budynku B
8. K-8 Serwerownia Serwerownia Serwerownia Kamera wewnatrz
budynku A
9. K-9 Wejscie 2 Wejscie gtowne do Wejscie glowne do Kamera wewnatrz
czeéei B czeséci B budynku B
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Zatacznik Nr 2 do Regulamin Funkcjonowania
Monitoringu Wizyjnego w Budynku
Urzedu Gminy w Miedznej

Whiosek
0 zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego w zasobach
Urzedu Gminy MiedZna

Miejscowose, dnia ......cocceeeeeveerencenennne.

Telefon kontaktowy

Zwracam sie¢ z prosbha o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

ZaKres czasowy:

Podpis wnioskodawcy
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Zatacznik Nr 3 do Regulamin Funkcjonowania
Monitoringu Wizyjnego w Budynku
Urzedu Gminy w Miedznej

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/y o$wiadczam, ze celem zabezpieczenia wskazanych danych przez Urzad Gminy
Miedzna, z monitoringu wizyjnego jest dochodzenie przystugujacych mi praw w zwigzku z zaistnieniem
wskazanych zdarzen w wniosku.

Os$wiadczam, rowniez ze zapoznatem/am si¢ z przepisami:

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane w dalszej czesci Polityki ,,RODO”;
2) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000).

w tym o grozacej stosownie do przepiséw odpowiedzialno$ci karne;.

Data Podpis
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