“Symbol:
31

Wydzial:
Referat Podatkoéw 1 Optat

Podstawa prawna:

1. Art. 67a, art.67b, art.220 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa.

2. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej.

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe;.

Oplaty:
Optata skarbowa w wysokosci 17,00 zt za pelnomocnictwo.

Termin odpowiedzi:
Do 2 miesig¢cy od daty ztozenia wniosku.

Jednostka odpowiadajaca:
Referat Podatkow 1 Optat

Tryb odwolawczy:
Od decyzji stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem
Wojta Gminy w terminie 14 dni od otrzymania decyzji.

Uwagi:

Ulgi w podatkach 1 optatach lokalnych stanowigcych dochody Gminy MiedZna w formie:

- umarzania zaleglosci podatkowych, odsetek za zwtoke;

- odroczenia terminu ptatnosci podatku lub zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami;

- rozlozZenia na raty zaptaty podatku lub zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami za zwtoke.

Wymagane dokumenty:

1) Wniosek o udzielenie ulgi moze zosta¢ ztozony przez wnioskodawce w przypadkach
uzasadnionych waznym interesem podatnika lub interesem publicznym (ewentualny wzor
stanowi zatacznik do niniejszej procedury).

2) "Os$wiadczenie osoby fizycznej, wystepujacej z wnioskiem o przyznanie ulgi w splacie
zobowigzania podatkowego, o: stanie majatkowym, sytuacji materialnej 1 cigzarach
finansowych” (ewentualny wzor stanowi zatacznik do niniejszej procedury) wraz z:

a) dowodami potwierdzajacymi wysokos¢ uzyskiwanych dochodéw netto np.:
zaswiadczenie o wynagrodzeniu netto, kserokopia decyzji przyznajacej emeryture lub
rente, kserokopia umowy najmu;

b) o§wiadczeniem o ewentualnych kosztach leczenia,

¢) potwierdzeniem wydatkow ponoszonych na nauke (kopie rachunkéw, dowodow
zaplaty);

d) udokumentowanymi wydatkami ponoszonymi na utrzymanie gospodarstwa
domowego (kopie rachunkow za czynsz, Swiatto, gaz, TV 1 inne);

e) kopiami umow dot. zaciagnigtych kredytow bankowych wraz z harmonogramami



splaty rat;

f) udokumentowanymi wydatkami ponoszonymi na inne cele niz wskazane powyzej
(np. ubezpieczenie domu, ubezpieczenie osobiste, ochrona nieruchomosci );

g) udokumentowane wydatki zwigzane z eksploatacja samochodu (ubezpieczenie OC,
AC, NW, koszty przegladu technicznego, koszty napraw, koszty paliwa);

h) innymi: na zadanie organu podatkowego.

3) informacje 1 dowody potwierdzajace sytuacje ekonomiczng firmy w roku biezacym oraz
dwoch poprzedzajacych go latach obrotowych, w tym:

a) forme¢ opodatkowania dziatalnos$ci gospodarczej w urzedzie skarbowym (np. karta
podatkowa, ryczalt, podatkowa ksigga przychodow i rozchodow);

b) wielko$¢ 1 strukturg przychodéw oraz kosztéw (np. przychody z dziatalnosci
podstawowej, pozostale przychody operacyjne, przychody finansowe)

¢) obrdt 1 wynik finansowy (w przypadku prowadzenia pelnej rachunkowosci nalezy
dostarczy¢ bilans i1 rachunek zyskow 1i strat);

d) wielko$¢ 1 strukture naleznosci (nie dotyczy struktury wedlug kontrahentéw; podziat
na nalezno$ci przeterminowane, nie§ciggalne, sporne, pozostale; nalezy
udokumentowac postgpowania prawne majace na celu wyegzekwowanie zalegtych
zobowigzan);

e) wielko$¢ 1 strukturg zobowigzan krétko- 1 dlugoterminowych (w tym z tytutu
kredytow bankowych oraz zobowigzania przeterminowane; w przypadku kredytow
dlugoterminowych nalezy poda¢ kwoty rat przypadajacych do sptaty w biezacym roku
obrotowym);

f) wielko$¢ 1 strukture zobowigzan publicznoprawnych (zobowigzania wobec budzetu
panstwa; zobowigzania wobec gminy Miedzna; zobowigzania wobec ZUS; pozostale
zobowigzania; z wykazaniem zobowigzan przeterminowanych);

g) majatek obrotowy (stan: zapasow, srodkow pienigznych, papieréw warto§ciowych
przeznaczonych do obrotu, krotkoterminowych rozliczen miedzyokresowych).

4) wskazanie, czy podatnik (przedsigbiorca) wnosi o ulge:

a) nie stanowigcg pomocy publicznej;
b) stanowigca pomoc de minimis;
¢) stanowigcg pomoc publiczna.

ad. a) w przypadku wnioskowania o ulgg¢ nie stanowigca pomocy publicznej nalezy
uzasadni¢, dlaczego jej udzielenie nie grozi zakldceniem lub nie zakldci konkurencji
oraz nie wplynie na wymian¢ handlowa migdzy panstwami cztonkowskimi Unii
Europejskiej.

ad. b) w przypadku wnioskowania o ulge stanowigcg pomoc de minimis nalezy ztozy¢:

+ ,Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis” wg wzoru
ustalonego w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawionych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53,
poz. 311 ze zmianami);

» wszystkie za§wiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie, jakie otrzymatl w ciggu minionych 3 lat, albo oswiadczenia o wielkosci tej
pomocy otrzymanej w tym okresie, albo o§wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie.



* sprawozdania finansowe za okres trzech ostatnich lat obrotowych, sporzadzanych zgodnie z
przepisami o rachunkowosci (jezeli podatnik nie ma obowigzku sporzadzania takich
sprawozdan nalezy ztozy¢ o$wiadczenie w tej sprawie).

ad. ¢) w przypadku wnioskowania o ulge stanowigca pomoc publiczng w ramach jednego z
przeznaczen wymienionych w art. 67b § 1 pkt 3 Ordynacji podatkowej nalezy wskazaé
przeznaczenie pomocy oraz ztozy¢:

» ,Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomocy inng niz de minimis
lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie” informacje sporzadzong na formularzu
wedlug wzoru ustalonego w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w
sprawie zakresu informacji przedstawionych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc inng niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz.
312, ze zmianami);

* o$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy, jezeli podatnik dotychczas nie korzystat z pomocy
publicznej;

* sprawozdania finansowe za okres trzech ostatnich lat obrotowych, sporzadzanych zgodnie z
przepisami o rachunkowosci (sprawozdania nie sg wymagane, jezeli podatnik jest mikro- lub
malym przedsigbiorcg i ubiega si¢ o pomoc regionalng lub na rozw¢j matych i $rednich
przedsigbiorstw albo na szkolenia, lub na zatrudnienie pracownikéw znajdujacych si¢ w
szczegllnie niekorzystnej sytuacji i na zatrudnienie pracownikdéw niepelnosprawnych).

5) o$wiadczenie, czy prowadzona przez podatnika (rolnika) dziatalno$¢ w sektorze rolnym,
obejmuje:

a) produkcje¢ pierwotng produktow rolnych;

b) przetwarzanie i obrot produktami rolnymi.

ad a) w tym przypadku nalezy ztozy¢:

» wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybolowstwie , jakie otrzymal w roku, w ktérym ubiega si¢ o pomoc, oraz w ciaggu 2 poprzedzajacych
go lat podatkowych, albo o§wiadczenia o wielko$ci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo
o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

+ ,Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomocy de minimis w
rolnictwie lub rybotdéwstwie” wg wzoru ustalonego w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia
11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji sktadanych przez podmioty ubiegajace si¢ o0 pomoc
de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 121, poz. 810).

ad b) w tym przypadku podatnicy (rolnicy) mogg uzyska¢ pomoc de minimis na takich
samych warunkach jak podmioty spoza rolnictwa i sktadaja dokumenty zgodnie z pkt. 4b).
6) inne: na zadanie organu podatkowego.

7) W przypadku reprezentowania wnioskodawcy przez pelnomocnika dodatkowo:

* pelnomocnictwo wg wzoru stanowigcego zatacznik do Rozporzadzenia Ministra Finansow.



